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1.061ume mooxeHust

1.1. Hacrosiiee Ilonoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C ['pa’kIaHCKUM KOJEKCOM
Poccuiickoit ®enepauuu, DenepanbubiM 3akoHoM oT 29 wutona 2004 r. Ne 98-®3 «O
KOMMEpUYECKOll TaiiHe» M HMHBIMH (elepaJbHbIMH 3aKOHAMHU W HOPMATHBHBIMH IIPaBOBBIMH
akramu Poccuiickoii @epepauuu I yperyJMpOBaHUs  OTHOLICHWM, CBS3aHHBIX C
YCTaHOBJIEHMEM, U3MEHEHUEM U IPEKPAILEHUEM PEXKMMa KOMMEPUYECKOW TallHbl B OTHOILIEHUU
nH(OPMAIINHU, COCTABISIONICH CEKPET XO3SHUCTBEHHOM NESTEIBHOCTH, B TOM YUCIIE, TBOPUECKOM,
00pa3oBaTeNbHON JEATEIBHOCTH (HOY-Xay) B IMpOIECCEe CO3AaHUs TBOPYECKOTO MPOAYKTa, a
TaKke OOy4YeHHMS M BOCIHMTAaHUS JETed B JOUIKOJBHBIX O0Pa30BaTENLHBIX YUPEKACHUSAX B
TOCYJapCTBEHHOM  OIOPKETHOM YUPEKICHUN KYIbTYpPHl U uckyccta PecnyOnuku
bamkoproctan «bamkupckuii rocynapcTBEHHBIH Tearp omepel W Oanera» (mamee -
Opranuzanus).

1.2. I[Tonstusa ucnosb3yemele B [lonoxenuu:

1.2.1. Kondpunenuuansnas nnpopmanusa (nHpOpMaIus, COCTABISAIONIAS KOMMEPUECKYIO
TaifHy) - CBeIeHHUs JI000ro xapakrtepa (IpPOU3BOACTBEHHbIC, TEXHUYECKUE, YKOHOMUYECKHE,
OpraHMU3allOHHBIE U JPYTHe), B TOM YHCIE O pe3yJbTaTaX WHTEIUIEKTYalbHOM J1eATEIbHOCTH B
oOpa3zoBatensHOU cepe, a TakkKe CBEIEHUS O CIoco0ax OCYIIECTBICHHUS MPOQPECCHOHATbHON
NESTeNbHOCTH, KOTOpbIE MMEIOT JCHCTBUTENbHYIO WM MOTEHLIUAIBHYI0O KOMMEPUYECKYIO
LIEHHOCTh B CHJy HEM3BECTHOCTH HUX TPEThUM JUIAM, K KOTOPHIM y TPEThbUX JHI[ HET
CBOOOJHOrO JIOCTYINa Ha 3aKOHHOM OCHOBAaHHMM U B OTHOLICHHHM KOTOPBIX OOJIajjaTeNieM TaKHhX
CBEJICHMIA BBEJICH PEKUM KOMMEPUYECKOM TaiHBI.

1.2.2. OGnanmatens KOHOUIACHIMAIBLHOW WHPOPMAIUU - JIMIO, KOTOPOE BIIAICET
nH(popMalen, COCTABISIONIeH KOMMEPUECKYIO TailHy, Ha 3aKOHHOM OCHOBAHHH, OTPaHHYUIIO
JOCTYIM K 3TO MH(OPMAIINK U YCTAaHOBUJIO B OTHOILIEHUU €€ PEKUM KOMMEPYECKON TailHbI.

1.2.3. Pasrnamenue KoHPpUACHIMAIBHOW MHPOPMAIMK - IEHCTBHE WM Oe3/eliCTBHE, B
pe3ynbTaTe KOTOPBIX HHPOPMAIIHS, COCTABIISIONIAs KOMMEPYECKYIO TallHY, B IF000M BO3MOMXKHOM
¢dbopmMe (yCTHOW, MHUCHbMEHHOHM, WHOM (opme, B TOM 4YHCIE C UCHOIH30BAHUEM TEXHHUYECKHX
CpPEACTB) CTAaHOBUTCSI M3BECTHOM TPETHUM JIMLIAM 0€3 coryiacusi o0yafaresst Takol HHGOpMaIiu
1100 BONPEKH TPYIOBOMY WIIH T'PAKJAHCKO-IIPABOBOMY JIOTOBODY.

1.3. B nensx oxpansl KoHpUACHIHAIBHOCTH HHPOopMarun Opranusaius 00s13ana:

1.3.1. O3HakOMUTh NOJ pacHUCKy pabOTHHMKA, OOCTYH KOTOPOro K HH(OpMaIUH,
COCTaBIISAIOLIEH KOMMEPUYECKYIO TailHy, HEOOXOAMM JUIsl BBIMOJHEHUS UM CBOMX TPYAOBBIX
00s13aHHOCTEH, ¢ mepeyHeM HH(OpMaIUK, COCTABIISAIONIEH KOMMEPUECKYIO TaliHy, 00J1a1aTensIMu
KOTOpOi1 siBisitoTcst OpraHu3anusi U ero KOHTPareHThl.

1.3.2. O3HakOMHUTH TIOJ PACIHCKY pPaOOTHUKA C YyCTaHOBIEHHBIM OpraHuzaiuen
PEXKMMOM KOMMEPUYECKOM TallHbI U ¢ MEpaMU OTBETCTBEHHOCTH 3a €0 HapyIICHHE.

1.3.3. Co3nath pabOTHHUKY HEOOXOIUMBIE YCIOBUS IJIsi COOJIFOACHUSI UM YCTaHOBJICHHOTO
Opranuzanuei pexxumMa KOMMEPUECKON TailHBbI.

1.4. B nensx oxpanbsl KoH(QUAEHIMATbHOCTH HHpopManuu OpraHuzanuu pabOTHUK
00s13aH:

1.4.1. BeinoaHsaTh ycTaHOBIEHHBIM Opranuzanueil pexxuM KOMMEPUYECKOH TallHBI.

1.4.2. He pasmamare HWHQOPMALMIO, COCTABISIONIYI0 KOMMEPUECKYI0 TaiiHy,
oOnanatensiMu KOTOpoH siBIsitoTcss OpraHusanys U €ro KOHTpPAareHThl, U 0e3 uX corjacusi He
MCIOJIb30BATh 3TY HH(POPMAIIMIO B TUYHBIX LIEISX.

1.4.3. Ilepemate OpraHuzanmy @IpU NPEKPAIIEHHH WM PACTOPKEHUU TPYAOBOTO
JIOTOBOpa MMEIOIKEcs B MOJB30BAHMU DPAOOTHHKA MaTepHallbHble HOCHUTENU HH(pOpMAaIHH,
cojiepkalire UH(HOPMAIIMIO, COCTABISAIONIYI0 KOMMEPUECKYIO TallHy, TM00 YHHUUTOXUThH TaKylO
MHPOPMALIMIO WK YIATUTh €€ C 3THX MaTepUalbHBIX HOCUTEIEW MOJ KOHTPOJIEM JUPEKTOpa
Opranu3zanuu Wid ynoJHOMOYEHHOTO UM JIUIIA. .

1.4.4. O6 yrpare uiau HemocTade JOKYMEHTOB, COJAEPXKAILIUX 3aKPBITYI0 MH(POPMALHIO,
KIIo4Ye oT ceidoB (XpaHWUIuUIA), TeYaTei, yI0CTOBEPEHUM, MPOMYCKOB M T.I. HEMEIJICHHO
coo01IaTh CBOEMY HEMOCPEICTBEHHOMY PYKOBOAUTEIIO WM JIMILY, €T0 3aMelIatoIeMy.



1.5. OrtBercTBeHHBIM 3a o0ecrnedyeHne KOH(PHUACHIMATBHOCTH HH(pOpMauun B
Opranu3anuy siBIsieTCsl FTeHepalbHbI TupekTop OpraHnusanuu.

1.6. Ha poxkymeHTe WIM WHOM HOCHTENE, COJAepXkameM KOH(PHUICHIHATbHYIO
uHopManmio, npocrasisercs rpud «Kommepueckas TaliHa» ¢ yKa3aHHEM JAaThl, GaMIINH U
MIOJIHCH JIMLIA, TOCTaBUBLIETO TPU.

2. IlepeueHb cBeIEHUIA, COCTABIAIONIUX KOH(PUIEHIHATbHYIO
HHG(OpPMALNIO OPraHN3ANNH

2.1. Kondunennunansaoi undopmarmein Opranu3aiuu sBIISTFOTCS:

2.1.1. CBenenus 1o BOIIpocaM YIIpaBJIEHUS, KaPOBbIM, IITaTHBIM, IIPaBOBBIM BOIIPOCAM
1 BOIPOCAM PErHOHAIbHOM NOAUTUKN OpraHu3aiui.

2.1.2. CseneHust 1Mo 3KOHOMHYECKOH, ()UHAHCOBOW M OyXTalaTepCKOW MAEATeNIbHOCTU
Opranuzanuu.

2.1.3. CBeneHus 10 KOMMEPUYECKOH 1€ATEIbHOCTY HAa BHYTPEHHEM pbIHKE OpraHu3anuy.

2.1.4. Cenenus o BOIpocaM BHEIIHEAKOHOMHUYECKOM JIeATeIbHOCTH OpraHu3aiuu.

2.2. PexxuM KOMMEpPUYECKON TalHbI HE MOKET OBITh YCTAHOBJICH B OTHOIIICHUM CBEICHUH,
IepeyucieHHbIX B cT. 5 denepanbHoro 3akoHa ot 29 utons 2004 r. Ne 98-03 «O xommepueckoit
TaifHe.

3. OxpaHna KOH(QUAEHIHAIBLHOCTH HHPOPMAIUH

3.1. Mepsl 1o oxpaHe KOH(UIACHIMAIBHOCTH HH(MOPMAIUK, TNPUHUMAEMBbIC
reHepaibHbIM AupeKkTopoM OpraHnusaiiu, JOJKHbI BKIOYaTh B Ce0s:

3.1.1. Onpenenenue nepedrs HHPOPMAIIH, COCTABIISIONICH KOMMEPUYECKYIO TalHY.

3.1.2. OrpanuueHue ngoctymna K WHGOpPMAIUHU, COCTABISIONIEH KOMMEPYECKYIO TaiiHy,
MyTEéM yCTaHOBIJIEHUS MOpsAJKa oOpallleHus: ¢ 3TO MHpopMalueil U KOHTPOJIA 3a COOJIIOIEHUEM
TaKoro MopsIKa.

3.1.3. Yuér nun, noayduBIIMX IOCTYI K WH(OpPMAIMU, COCTABISIONIEH KOMMEPUYECKYIO
TaliHy, ¥ (UJIM) JUL, KOTOPbIM Takasi UH(popMalys Oblila IpeJoCTaBICHa WU IepeaHa.

3.1.4. PerynupoBaHHe OTHOLIEHHH IO HMCHOJIb30BAaHUIO WH(GOpPMAIUHU, COCTABIISIOIIEH
KOMMEpUYECKYIO TaifHy, paOOTHHUKaMH Ha OCHOBAaHHH TPYJOBBIX JOTOBOPOB M KOHTpareHTaMu Ha
OCHOBaHUU I'PakJJaHCKO-TIPABOBBIX J10TOBOPOB.

3.1.5. Hanecenne Ha MaTepualbHble HOCHTEIM, COZAEpXKallMe HHPOpPMAaLHIO,
COCTABJISIOUIYI0 KOMMEPUYECKYIO0 TailHy, WJIM BKJIIOYEHHE B COCTAaB PEKBU3UTOB JTOKYMEHTOB,
cojepxamux Takyr uHpopmaruio, rpuda «Kommepueckas TaiiHa» ¢ ykazaHueMm o0Oiamarens
Takoi HHpopMauu (11 FOPUINUYECKHX JINIL - TOJTHOE HAUMEHOBAHUE U MECTO HaXOXK/IEHU).

4. Topsinok AonycKka K KOH(pUIEeHIUAILHOI HHpopMaun

4.1. Ilo BceM Bompocam JiesTenbHOCTH Opranu3aiiy J0MycK K KOH(pUIeHIMaIbHON
nH(pOpMaLIUK UMEET PyKOBOAUTENb Opranu3aiuu.

4.2. Ilo Bonpocam, OTHOCALIUMCS K X KOMIETEHIIMH, K KOH(DUICHIIMATbHOU
nHpopmanun OpraHu3anuy UMEIOT JOIYCK CIEAYIOIINE JINIA!

4.2.1. PykoBonurens Opranusanuy;

4.2.2. 3amectutenu pykopoaurtens Opranuzanuuy;

4.2.3.I'maBHbnid Oyxrantep OpraHuzanu;

4.2.4. PaGoTHUKH, B TPYAOBOM JIOTOBOPE KOTOPHIX MMEETCSI COOTBETCTBYIOIIEE YCIOBUE O
HepasIIalleHnu KOHQUIeHIMaIbHOW HHpOpMaLny;

4.2.5. luple nuua, Moy4yuBIIME JONYCK K KOH(PHUAESHIIMAIBLHON HH(pOpMaIiu
Opranuzanuu B COOTBETCTBUM € HacToAmuUM IlonoxxeHnuem.



4.3. lomyck ogopMIIsieTcsl Ha OCHOBAHUU 3asBJICHUS] paOOTHHUKA C YKa3aHUEM NPUYMHBI
MOJIy4EHUsl ompejeNieHHOW uHpopMaluu, a Takke HeoOXOAMMOCTH KOMHUPOBAHUS C
MPUMEHEHHEM TEXHHUUYECKUX CPEJCTB YKa3aHHON HH(POPMAIIUH.

4.4. 3asgBrneHne pacCMaTpUBAETCA JIMIIAMHU, YKa3aHHbIMU B 1. 4.1 - 4.2.4, Hacrosiero
[Tonoxxenus, B TeueHue TpEéx padbouunx auei. Ilo ntoram paccMoTpeHus 3asBiIeHUs] IPUHUMAETCS
pelIeHre o JOIyCcKe WK 0TKa3e B JOIMYCKe pabOTHHKA K 3aMpalinBaeMoil UM HH(OpMaLIUH.

4.5. Pemienne o IOMycKe WJIM OTKa3e B JOMYCKe K KOH(MUACHIMAIBbHOW WH(pOpMaIUU
oopmIsieTcss TOCPECTBOM HAJIOKEHUS COOTBETCTBYIOLICH PE30IIOIMH HA 3asIBICHUH.

4.6. Opranuzanus Mo MOTUBUPOBAHHOMY TPeOOBaHUIO OpraHa rocyJapcTBEHHON BIIACTH,
WHOTO TOCYIapCTBEHHOI'O OpraHa, opraHa MECTHOTO CaMOYIpPAaBIIEHHUS MPEIOCTaBIseT UM Ha
0e3B03Me3/THOI OCHOBE HHGOPMAIUIO, COCTABISAIONIYI0 KOHQUICHIHAIBHYIO HHGOPMAIHIO.
MotuBupoBaHHOE TpeOOBAaHUE JODKHO OBITH MOJMUCAHO YIOJIHOMOYEHHBIM JOKHOCTHBIM
JUIOM, COJAEpKaTh YyKa3aHHE LEIM M IPaBOBOTO OCHOBaHHUA 3aTpeboBaHMs HHGPOpPMAIH,
COCTaBJISIIOLICH KOMMEPYECKYI0 TallHy, U CPOK IPel0oCTaBlIeHUs: ATOH MHGOpMAIK, €CITd HHOE
HE YCTAHOBJICHO JICUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM Pocculickoit denepanuu.

5. [Mopsinok pa6oThl ¢ KOH(pUAEHIHAIbHOH MHPOPMaIHeit

5.1. Pabora ¢ koHpUACHIHATLHOU HH(OPMAILIUEH OCYIIECTBISCTCS B aIMUHUCTPATHBHOM
3nannu OpraHu3alui.

5.2. Beiada ¥ BO3BpaT HOCHUTENEH KOH(PUICHIMAIBHON nHpopMauu GUKCUPYIOTCS B
KypHaie paboThl ¢ KOH(PHICHIIMATHHON HH()OPMAITHEH.

5.3. CBezneHus 0 KONMPOBAaHUM KOH(UIEHIIMATBHON HHPOPMAIIMK BHOCATCS B )KypHAJ
paboThI ¢ KOHPHUAESHIINATHLHON HH)OPMAITHEH.

6. XpaHenue KOH(pHAEHIIHAIbHON HHPOPMAIIUN ¥ KOHTPOJIb 32
NOPSIKOM JIOIYCKA U Pa0dOThI C Hell

6.1. XpaHeHue KOH(HICHIIMATHHON uHpOpMaun OCYILIECTBIISETCS B
aJIMMHHUCTPATUBHOM 3/1aHuu OpraHu3anuu.

6.2. Jluno, ocylecTBIsIONIEe XpaHEHHWE U BblJauy HOCHUTENEW KOH(PHUAECHUIUATbHON
uHboOpMalMY, Ha3HAdaeTcs INpUKa3oM pykoBoauTens OpraHuzalMud M pPYKOBOACTBYETCS
JOJDKHOCTHOM MHCTPYKLIHEH.

6.3. KoHTposb 3a MopsaKoM JOMycKa M paboThl ¢ KOH(MUIAEHIUANbHON HHbOpMaren
OCYILIECTBIISET YIIOJHOMOUYEHHOE F'€HEPAJIbHBIM IUPEKTOpoM OpraHu3anuu JIULO.

6.4. IIpu ocymiecTBIEHNN KOHTPOJIS JUILO, YKa3aHHOE B II. 6.3 Hacrosmero [lonoxenns,
MIpOBEpSIET:

- Be/IEHUE XYpHAJIOB yuéTa rpH padoTte ¢ KoH(UACHIMAIbHOW HHPpOpMaLuei;

- HaJIM4YKe HocUuTeNel KoH(UIeHIIMATbHON HH(OpMaIuy.

6.5. IIpoBepku OCYHIECTBIISIFOTCSI HA OCHOBAHUH NIPHUKa3a pyKoBoauTenss OpraHus3aiyi.

7. OTBETCTBEHHOCTD 3a pasrjamecHue KOH(l)l/I}IeHIII/IaJII)HbIX cBeleHu I

7.1. Jluma, pasrinacuBmre KOHGUIASHIIMATBHYIO HWHGOpPMAIMIO, a TakkKe JIHIa,
HapyIIUBIINE YCTAaHOBJICHHBIN HacTosAmuM [lonoxkeHnemM nopsaaok 1ocryma, paboTsl U XpaHEHHS
KOHQHUIECHIIMATbHOH  MH(OpManuy, HECyT  JTUCHMIUIMHAPHYIO, TPa)JIaHCKO-TIPaBOBYIO,
aIMMHHUCTPATUBHYIO WM YIOJOBHYIO OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMM C JACHCTBYIOLIUM
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanmm.

7.2. PaboTHUK, KOTOPBIH B CBSI3U C WCIOJIHEHHUEM TPYIOBBIX OOS3aHHOCTEH MOTYyYnII
J0CTynl K UWHGOpMaluu, COCTaBISAIONIEH KOMMEpYECKYI0 TailHy, oOyajgaTensMd KOTOPOM
aBiAlOTCsT PaboTomarens M €ro KOHTPAreHThl, B CIy4yae YMBILIUIEHHOTO WM HEOCTOPOXHOTO
pasriameHus 3Toi HHPOPMaIUHU PH OTCYTCTBUHU B IEHCTBHSIX TaKOTO pabOTHHKA COCTaBa
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IIPECTYIUIEHUS] HECET NUCIUILIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccutickoit denepanumn.
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